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TrdVinh, ngdy 29 thdng ll ndm 2023

QUYET DINH
Vd viQc b", hin@t6c giing d4y

HIEU TRIIONG TRUOI{G DAI HQC TRA YINH

Cdn c* Luqt Gido dqc dqi h7c ngdy 18 thdng 6 ndm 2012; LuQt s*a
aat, Ui sung m\t sd diiu cila LuQt Gido duc dqi h7c ngdy 19 thdng t I ndm
2018;

Cdn c* Quy€t dinh s6 t4t/2006/QD-TTg ngdy 19 thdng 6 ndm 2006 cila
Thti tudng Chinh phil vi vi€c thdnh lQp Trudng Dqi hqc Trd Vinh;

Cdn cu Th6ng tu s6 20/2020/TT-BGDDT ngdy 27 thdng 7 ndm 2020 cila
B0 Gido dqc vd Ddo tgo Quy dinh cne aO hm viQc cila gidng viAn co sd gido
duc dsi hqc;

Cdn cu Thdng tu s6 40/2020/TT-BGDDT ngdy 26 thdng l0 ndm 2020
cila B0 Gido dqc vd Ddo tqo ri guy dinh md s6, tiAu chudn ch*c danh nghi
nghiQp, bd nhi€m vd xdp luong diit vdt viAn ch*c gidng dqy trong cdc co sd
gido dqc dqi hqc c6ng lQp;

. Cdn cu Nghi QuyOt sA Oltt'tg-HDT ngdy 20 thdng 5 ndm"2022 cila HQi
d6ng trudng Trudng Dqi hqc Trd Vinh ban hdnh Quy ch€ t6 ch*c vi hoqt
d\ng cila Trudng Dsi hqc Trd.Vinh vd Ngh! quyiit tA ZZttlg-HDT ngdy 1.4

thdng l0 ndm 102? cfia HQi d6nS. tr.uong Trudng Dgi hqc Trd Vinh s*a d6i,
b6 sung m|t s6 di€u cila Quy ch€ t6 ch*c vd hoqt d\ng cila Trudng Dai lrcc
Trd Vinh ban hdnh kdm theo NShi quydt t6 OZttlg-HDT ngdy 20 thdng 5 ndm
2022 crta HQi d6ng trudng Trudng Dqi hOc Trd Vinh;

Cdn cir Quy1t dinh s6 4624/QD-DHTV ngdy 3l thdng 5 ndm 2023 crta
Hi€u,truong Trudng Dqi hpc Trd Vinh vi vi€c ban hdnh khung dinh muc gid
chudn cila gtdng vi€n Trudng Dqi h7c Trd Vinh;

Theo Di nshi cila Gidm dtic Trung tdm Hsc li€u - Phdt ffidn Dsy vd Hpc
vd Truong Phdng Ddo tqo.

QUYET D[NH:

Didu 1. Ban henh kdm theo Quytit dinh ndy ld Quy dinh vo c6ng tric
gi6ng dpy.

Di6u 2. Quytit di$ ney c6 hi6u luc k6 ttr hgc kj, 2 n6m hoc 2023-2024 vit
thay thO Quy6t dinh s6 2438/QD-DHTV ngey 23 thing 9 n6m 2014 cta Hi6u
truong Trucrng Dai hqc Trd vinh ban hdnh Quy dinh vd c6ng tdc gitng dpy vd
Quy6t dinh s6 1500/QD-DH]V ngey }7^thtng 4 nirn 2017 cta Hi6u tru6rng
Truong Dai hqc Trd vinh vO viQc stia d6i, b6 sung mQt s6 noi dung cta euy
dinh vA c6ng tdc gitngdpy ban henh kdm theo euvet dinh s6 2438!eD-DHTV.
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Di6u 3. Trucmg Phong Hanh chinh Tdng hgp, Trucrng Phong Ddo t4o,
Gi6m ct5c Trung tdm Hgc 1i9u - Ph6t tri6n Dpy vir Hec, Hieu tru&ng c6c trudrng

thuQc Trubng Dpi hgc Trd Vinh, Truong c6c Phdng, Khoa, Trung tdm, BQ m6n
vi c6c don vi, c6 nhdn c6 li€n quan chiu tr6ch nhiQm thi henh quyilt dinhniry.l.tV

Noi nhQn:
- HQi cl6ng tut g;
- Ban Gi6m hi€u;
- Nhu tli6u 3;

- Luu: VT, TTTPC, CELRI, PDT
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UBND TiNH TRA VINH
TRIIONG EAI HQC TRA VINH

ceNG HoA xA ngr cHU xcnin vlpr NAM
DOc l6p - Tu do - Hanh phfic

QUY DINH
Vd c6ng t6c gi6ng d4y

(Ban hdnh theo Quydt dinh s6: 10754/QD-DHW ngdy 29 thdng I I ndm 2023
cila Hi€u truonl Trudns Dai hoc Trd Vinh)

CHUOI{G I
NHI.NG QUY DINH CHUNG

Didu 1. Ph4m vi tlidu chinh vir ddi tugng 5p dgng

1. Quy dfnh ndy quy dinh v6 ti6u chuAn, nhiQm rp, qrydn h4n cria giang vi6n vd

quy dinh vA cdng t6c quin l), d6i v6i c6c tlon vi phUc 4r ddo tpo cta Truong Dpi

hgc Tri Vinh (Truong DHTV).

2. Quy dinh nny 6p dgng AOi vOi gi6ng vi6n, vi6n chirc c6 tham gia gitng dpy vi
cdc don vi, cdnhdn c6 1i6n quan.

Didu 2. Mgc tlfch 6p dqng

1. Girip cho vigc qu6n l1i gi6ng dpy trong Truong di viro 16.t6p, xt l;f c6c vp viQc

dugc thu4n lqi vi c6 co so ph6p ly;

2. Giitp cho gi6ng vi6n hi6u 16 nhiQm vp vi quyAn han cria minh <16 c6 di€u kiQn

hodn thenh t5t c6ng t6c dugc giao;

3. Tr6n tinh thAn s5ng vd ldm viQc theo Hi6n ph6p vd ph6p luQt, quy dinh ndy

mang tinh ch6t mQt b0 quy tic hanh ngh6 cria gi6ng vi6n cfrng nhu cria c6c b0

phfln qu6n l;f gi6ng dpy trong Trudrng.

CHIIOT.{G II
Trtu cHUAN, NHrpM vU vA euyEN HAN cuA GrANG vrrN

Didu 3. Gi6ng vi6n Trulng Eqi hgc Tri Vinh

1. Gi6ng vi6n co hfu h gi6ng vi6n duoc Trudrng DHTV tuy6n dpng, sri dung vd

quin l;f theo quy dinh;

2. Gi6ng vi€n thinh giang: Trong trucnrg hqrp can thi6t, c6c don vf c6 th6 thinh giang

cdc cit nhan b6n ngodi Tru<rng tham gia gi6ng dpy nhmg phii d5p ung mQt trong
, -.Lcac oleu Klen sau:

a) Giing rrun uu vh dang gi6ng day o c6c trudrng dai hgc, cao ding, viQn nghi€n
cuu trong vi ngoii nu6c. Uu ti6n mdi nhimg giing vi6n c6 kinh nghiQm;
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b) Ngudi c6 blng Ti6n si, Thpc si c6 nginh nghA chuy6n m6n 1i6n quan tr.uc ti{ip

dtin hgc phAn mdi gi6ng. Uu ti6n ngudi c6 chimg chi nghiQp vu su pham;

c) O6i v6i k*r6i nganh nghe thu{t, gi6ng vi6n thinh gi6ng c6 th6 ld nehg si nh6n

ddn hoflc nghe si uu tir c6 bing dai hqc cirng nginh ho{c ngdnh gAn v6i ngdnh

dio tpo;

d) DOi v6i kh6i ngdnh sfc kh6e, gi6ng vi6n thinh gi6ng c6 thi5 ld nguoi c6 bing
chuy€n khoa cAp II, bdng b6c si ngi tru, bing chuy6n khoa c6p I c6c chuy6n

nginh thuQc nginh tham gia dio tpo. Nhirng ngudi tham gia gi6ng day htr6i

nginh khoa hgc sirc khoe phii c6 chimg chi Su pham Y hgc hopc phucrng ph6p

giang dpy lAm sdng ho{c chimg chi hinh nghA tt 03 ndm trd l6n;

e) Ddi v6i nh6m nginh Du lich vd nh6m ngdnh Kh6ch s4n, nhi hing, gi6ng vi6n

thinh gi6ng li c5c chuy6n gia, cdnbQ ky thu{t, c6n b0 qu6n ly co b[ng t6t nghiQp

tt trinh d0 thac s! trOl6n ctng nginh ho{c nginh gdn v6i ngdnh tham gia ddo tpo

hoflc t6t nghiQp dai hqc cirng ngdnh hogc nginh gAn v6i ngdurh tham gia dio tpo

ddng thdi c6 tt 03 n6m kinh nghiQm ho4t dQng nghA nghiQp uC tint vgc Du lich

trong doanh nghiQp, hiQp hQi ,ghA nghiQp trd l6n;

f) EOi v6i c6c ngdnh trinh d0 dai hgc linh vgc M6y tfnh vd C6ng nghe th6ng tin,

gi6ng vi6n thinh giing co th6 li c6c chuy€n gia trong linh vyc M6y tinh vd C6ng

nghe th6ng tin c6 bing tOt nghiQp tt trinh dQ thpc s! tro l€n ctng ngirnh v6i

ngdnh tham gia dio t4o ho{c t6t nghiQp dpi hgc ctng ng}rnh v6i nginh tham gia

dio tpo d6ng thoi co tt 05 n6m kinh nghigm ho4t dqng nghA nghiQp u6 linh ugc

C6ng nghe th6ng tin ctia doanh nghigp, hiQp hQi nghA nghiQp tro 16n;

g) Giang vi€n cria c6c trudrng Dai hgc dd nghi huu nhung cdn khi ndng vd c6

nguyQn vQng giang d4y;

h) Ngu<ri ViQt Nam dinh cu d nu6c ngoii, ngudi nu6c ngoii c6 trinh dQ thqc si

trd 16n, co it nh6t 03 ndm kinh nghiOm vir li chuy6n gia trong linh vuc chuy6n

m6n li6n quan tr.uc titip d6n hgc phin moi giing;

i) DOi vdi c6c trudrng hqrp d?c thir kh6c, c6c don vi chuy6n m6n d6 nghf vd Higu
truong xem x6t, quyi5t dinh.

Didu 4. Ti6u chuin vd d4o tlfc nghd nghiQp

1. Tdm huy6t v6i nghd, git gin phAm ch6t, uy tin, danh dU nhn gi6o; c6 tinh thAn

dodn k6t, t6n trgng vi hqrp t6c voi d6ng nghiQp trong cuQc s6rrg vir trong c6ng t5c;
c6 ldng nhdn 6i, bao dung, d9 luqng, d6i xri hda nhd v6i sinh vi6n, hgc vi€n,
nghiCn ciru sinh (sau ddy ggi chung li nguoi hqc); b6o vQ quy6n vd lgi ich hqrp
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ph6p chinh cl6ng cria ngudi hgc, d6ng nghiQp vir cQng d6ng;

2.T$ntgy vdi c6ng viQc; thgc hiQn dring nQi quy, quy ch6 cria Nhd trubng vd cdc

quy dinh ph6p luft cria ngdnh;

3. C6ng bdng trong giing dpy vi gi6o dpc, d6nh gi6 cttng thgc ch6t ndng lgc cria

ngudi hgc; thyc henh tii5t kiQm, ch5ng benh thanh tich, ch5ng tham nhfing, l6ng

phf;

4. TuAn thri c6c ti6u chu6n dpo dric ngha nghiep kh6c theo quy dinh cta ph6p

lupt.

Di6u 5. Ti6u chuAn ,d t.inh tIQ tlio qo, bdi dudng

l. Giang vi6n giang day bflc dai hgc, cao ddng:

a) Co bdng th4c si hopc tuong duong trd 16n phir hqrp v6i vi tri viQc lirm, ngdnh

ho{c chuy6n ngdnh gi6ng day. D6i v6i nginh d4c thir, gi6ng vi6n phii <I6p ung

c6c y6u ciu s c6c di6m c, d, e vi f, khoin 2 DiAu 3;

b) C6 chimg chi b6i du0ng theo ti6u chuAn chirc danh nghe nghiQp gi6ng vi6n dpi

hgc;

c) D6i v6i khdi ngir:rh su ph4m: c6 chimg chi bdi du&ng theo ti6u chuAn chirc

danh ngh€ nghiep gi6ng vi6n cao ding su ph4m.

2.Trg gi6ng:

a) C6 bing cl4i hgc tro l6n phu hgrp v6i vf tri viQc lim, nginh ho{c chuy6n ngirnh

giing dpy;

b) C6 chimg chi b6i du0ng theo ti6u chuAn chirc danh ngh6 nghiep gi6ng vi6n dpi

hgc;

c) D6i v6i trg giang cho kh6i nganh su ph4m bfc cao ding: c6 chimg chi b6i

dud'ng theo ti6u chuAn chirc danh ngh6 nghiep giang vi6n cao dEng su pham;

d) Nhtng truong hqrp dAc biQt do Trunng don vi dA nghi, HiQu trucmg xem x6t

quyiSt dinh.

3. Giang vi6n thinh giang: D6p tmg c6c y6u cAu o tai kho6n 2 Di6u 3.

Didu 6. NhiQm vg cria Trg gif,ng trong giing d4y

l. H5 trg gi6ng vi6n (h4ng III), gi6ng vi6n chinh (hang II), gi6ng vi6n cao c6p

(hang I) trong c6c ho4t dQng gi6ng dpy, bao gdm: ChuAn bi bei gi6ng, php d4o,

huong d6n bni tfp, th6o lufn, thi nghiQm, thgc henh, thpc tqp vd ch6m bdi;

2. Hoc tfp, b6i du0ng ndng cao trinh dO ly lupn chfnh tri, chuyCn m6n, nghiQp vg;
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tham gia hopt dQng thgc tiSn d6 ndng cao ch6t lugng ddo tpo vd nghiOn cr?u khoa

hgc;

3. Hgc tpp, b6i du0ng vA nghiCn cftu khoa hgc, phucrng ph6p gi6ng dpy, phucrng

ph6p d6nh giirvit img dpng c6ng nghe th6ng tin trong gittngd1y;

4. Tham gia dg gid c6c gihngviCn trong DVCM it nh6t 02ldn/th6ng;

5. Tham gia c6ng t6c quin l;f, c6ng tdcEtmg, dodn th6 vd thgc hiQn c5c nhiQm vq

kh6c theo quy chti t6 chric, hopt dQng cria Nhi trudrng vir quy clinh kh6c cua ph6p

lupt co 1i6n quan.

Didu 7. NhiQm vg cria Giing vi6n tfp sg trong giing d4y

l. ChuAn bi bai gi6ng de giang tht it ntrdt 02 lAn, g6m 01 lAn tai B9

mdn/I(hoa/TruongA/iQn (sau il6y ggi chung la DVCM) va 01 lAn tru6c sinh vi6n

tr6n lorp. Thdi gian m5i bu6i giang tht le 50 phrit d6i vdi titit gi6ng ly thuy6t, 60

phirt ddi v6i ti6t gi6ng thyc hdmh. MOi bu6i giang thu ph6i co bi6n bin nhpn x6t.

N6u chua dpt y6u cAu thi ttry theo hgi d6ng d6nh gi6 cira DVCM xem x6t vd cho

gitngviCn thoi gian d6 chuAn bith6m;

2.X6ry dUng ki5 hoach dinh hucrngcitc ngi dung c6ng vigc cAn thgc hiQn trong

thoi gian tflp sU vd th6ng qua k6 ho4ch ndy v6i ngudi hudng d5n tflp sU;

3. Tham gia dp gid c6c gi6ng vi6n trong DVCM it nh6t 02 lAr/th5ng;

4. Lim c6ng t5c trg gi6ng, hucrng ddn bii tap, tl6 rin hgc phAn, thgc tpp t6t

nghiQp. C6 the hucmg din php kh6a lufn, d6 5n t6t nghigp cirng v6i gi6ng vi6n c6

kinh nghiQm trong DVCM;

5. Hgc tpp, b6i du0ng n6ng cao trinh d0 ly luQn chinh tri, chuydn m6n, nghiQp vr,u

tham gia ho4t dQng thgc tiSn di5 n6ng cao ch6t lugmg dio t4o vd nghiCn ciru khoa

hqc;

6. Hgc tip, b6i du6ng v6 nghidn ciru khoa hoc, phuong ph6p gihngdgy, phucrng

ph6p d6nh gi6 vd img dpng c6ng nghe th6ng tin trong gi6ng d4y.

Di6u 8. NhiQm vg cria Giing vi6n trong giing d4y

1. Hoin thanh dinh mric gid chuAn gi6ng day trong mQt nim hgc theo quy dlnh

hiQn hdnh cria BQ Gi6o dgc Dio tpo vi cria Trudrng;

2. Thgc hign ctAy dtr c6c nhiQm W ve cdng vi6c cg th6 sau d6y:

a) Gi6ng dpy; hucmg d6n vi ch6m d6 6n, kh6a luan ttit nghiep (n6u co); hudng

d6n lupn vin thpc si, lufn 6n ti6n si vh chu tri ho{c tham gia c6c hQi d6ng d6nh

gi6lupn vdn thac si, lufn 6n ti6n si n6u c6 dri ti6u chu6n theo quy dinh;
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b) Bi6n sopn K6 hopch giang dpy (cnn ct tr6n Dd cucrng chi titit hgc ph6n dd du-o. c

BQ m6n ph6 duyQt vd ban hanh) vd trinh Truong BQ m6n ph6 duyQt tru6c khi gi6ng

dpy; c6ng UO fti hopch gi6ng dpy (KHGD) cl6 duqc Trucnrg BM ph6 duyQt tru6c

lop ngay budi hgc dAu ti6n ctia hgc phAn, gi6i il6p cdc y ki6n cria ngudi hgc 1i6n
-Aquan d6n c6c nQi dung dugc d6 cpp trong KHGD d6 ngudi hgc n6m 16;

c) Xdy dgng kh6a hgc E-Learning tr6n hQ thi5ng LMS, d6p rmg c6c y6u cAu cria

kh6a hgc E-Leaming theo quy dinh hign hanh ve fO chirc vd qui,n lf hgc tpp diQn

tri (E-Learning) tpi Trudrng DHTV;

d) ChuAn bi dAV dt hO so gi6ng dpy g6m: KHGD (dd co ph6 duyet cria BQ m6n);

Gi6o trinh ho[c tdi liQu gihngday cl6 dugc ph6 duyQt (ntiu c6), ho[c tdi liQu gi6ng

d4y do giang vi6n t.u bi6n sopn 6Oi mieu dd dugc xem x6t th6ng q,.ra o c6p

DVCM), hoflc gi6o trinh cria c6c nhi xu6t bin (dd dugc thAm dinh chgn lga); Gi6o

5n (d6i voi giang vi6n t4p sg vi gi6ng vi6n c6 it hcrn 2 ndmkinh nghiQm giang dpy)

vd 36 l6n lop. Hd so gi6ng dpy c6 thti duqc luu tr6n kho6 hgc LMS;

e) Chgn lga vd sir dpng c6c phuong ph6p gi6ng d4y dim bAo ph6t huy tinh tich

cgc chri dQng vd khi nlng tg hgc cta ngudi hqc. TrOn 16p, gi6ng vi6n chfi trgng

khuy6n khich vi hu6rng din nguoi hgc tg hgc, tg nghiCn cr?u;

0 D6nh gi6 ki5t qui hgc tpp cira ngudi hgc tr6n co sd d6m bio c6c qui dinh ctia

Qui dinh d6nh gi6 hec phAn;

g) DAm b6o khdi luqmg vd tii5n dQ gi6ng d4y theo dfng k6 ho4ch;

h) Thuong xuy6n cpp nhflt nQi dung bdi gi6ng;

i) Rdn luyQn dpo dric t6c phong cho nguli hgc, vd nhEc nh0 ngudi hoc viQc thgc

hiQn ngi quy trudng lop (trang phUc, quan hC giao titip giira ngudi hgc vd gitng
vi6n, gita ngudi hgc v6i nhau,...) trong ttmg bu6i 16n lop;

j) T6n trgng nhdn c6ch ctra ngudi hqc; d6i xir c6ng bing vdi ngudi hqc; b6o vQ

c6c quydn, lgi ich chinh d6ng ctra ngudi hqc;

k) cht tri hofc tham gia xdy d\mg, ph6t tri6n chuong trinh dio tpo; bi6n sopn

gi6o trinh, tii liQu gi6ng day, s6ch tham kh6o, sdch chuy6n kh6o; thict ke bei
gi6ng cliQn tu phuc 4r cho vi6c tg hgc cta ngudi hgc vd chia s6 v6i rl6ng nghiQp;

l) Tham gia tpp hu6n phuong ph6p gi6ng day, phucrng ph6p d6nh gid, phdttri6n
chucrng trinh, img dgng c6ng nghe th6ng tin trong gi6ng dpy;

m) Du gio cl6ng nghiQp vi ddng kf lich dpy dc c6c rl6ng nghigp d6n dg gio d6

chia s6, vd hgc h6i kinh nghi6m.
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Didu 9. Quydn h4n cfra Giing vi6n

1. Dugc gi6ng dpy theo chuy6n nginh dio t4o;

2. Dugc dio tAo ndng cao trinh dO, b6i dudng chuyOn m6n, nghiQp 4r;

3. Dugc hqrp d6ng thinh giang vi nghiOn cr?u khoa hoc tai c5c trudrnB, co sd gi6o

dpc kh6c vi co so nghiOn cr?u khoa hgc vdi diAu kign bio d6m thgc hien d6y dri

nhiQm v-u noi minh cdng tdc;

4. Dugc b6o vQ nhdn phAm, danh dU;

5. Dugc nghi hd, nghi Ttit 6m lfch, nghi hqc kj,theo quy dinh cria BQ Gi6o dsc vd

Dio tpo vir c6c ngey nghi kh6c theo quy dinh cria BQ Luat lao <lQng;

6. Eugc UO nniem chirc danh nghd nghiQp cira giang vi6n; dugc x6t hgc hdm gi6o

su, ph6 gi6o su; dugc phong t4ng danh hiQu Nhd gi6o nhdn d6n, Nhi gi6o uu tir

vh dugc khen thuong theo quy dinh cta ph6p lupt;

7. Dugc tham gia quin lj vi girlm s6t cdc ho4t dgng cria Trudrng, tham gia c6ng

tScDhng, doin th6 vd c6c c6ng tdc kh5c.

CHUOT.{G III
c0Nc rAc DAo rAo

Didu 10. 85 tri gif,ng dqy

I . DVCM chiu tr5ch nhiQm phen c6ng vd mdi circ gitng vi6n d6p img dirng ti6u

chuAn nhu ild quy dinh o DiAu 5 cria quy dinh niy, d6ng thdi dim b6o:

a) DQi ngfi gi6ng vi6n c6 hgc vi ti6n si tham gia gi6ng dpy bAc dpi hgc it nh6t

25% s6 m6n trong chuong trinh. 56 con lpi li gi6ng vi6n c6 du ti6u chuAn theo

qui dinh. Giing vi6n c6 cirng chuy6n m6n trong DVCM dugc phdn cdng ldm

cdng t6c h5 trg (trg gi6ng) cho cdc ti6n si thinh giing vin dugc hucrng ctrti a9 git
giing theo Qui dinh thanh toSn gid gi6ng;

b) I/u ti6n mdi nhirng gi6ng vi6n c6 trinh dQ ti6n si cira cdc viQn, trudrng dai hgc

nu6c ngoAi ct6n thdm vd ldm viQc v6i c6c don vi tpi Trudmg tham gia gi6ng day
,).mgt phdn cdc m6n chuy6n m6n. Gi6ng vi6n c6 ctrng chuy6n mdn trong DVCM

dugc phdn c6ng lim cdng t6c h5 trg (trg gi6ng) cho c6c ti6n si thinh gi6ng v5n

dugc huong cn6 A9 gid gi6ng theo Qui dinh thanh to6n gid gi6ng;

c) Moi c6c gi6ng vi6n c6 trinh d0 titin si tham gia chri tri ho6c hu6ng d6n c6c d0

tei NCKH vi d6 tii t6t nghiQp cho ngudi hgc;
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2. Truong DVCM chiu tr6ch nhiQm b6o c6o tru6c Khoa/Trudrng vi Ban Gi6m

hiQu v€ vi6c phdn c6ng gi6ng dAy;

3. Phong Ddo tqo chiu tr6ch nhigm phOi hq'p vi gi6m s6t viQc thgc hiQn qui dinh

niy tpi Di6u I l, vi thanh lflp hQi d6ng b6o c6o v6i Ban Gi6m hipu d€ c6 gi6i ph6p

h5 trq kip thoi.

Di6u 11. K6 ho4ch t6ng th6 c6ng t5c iliro t4o

1. K6 ho4ch t6ng thti cho n6m hgc m6i phii dugc trinh HiQu tru&ng ph6 duyQt it
ntr6t O 1 th6ng tru6c khai gi6ng ndm hqc m6i;

2. Phong Ddo t4o chiu tr6ch nhiQm x6y dpg K6 hopch tdng th6 c6ng t6c dio t?o;

grii l6y f ki6n c5c dcrn vi vd trinh ky ban hdnh;

3. Sau khi ban henh chinh thtic, viec dieiu chinh, sria ddi bi6u d6 k6 hoach khi thft
sg cAn thi6t, cho ph6p mQt lop hay mQt ttrOi tOp nghi hgc mQt si5 bu6i ngodi cdc

ngey nghi theo quy dinh cria Nhi nu6c sE do HiQu truong qrytit dinh.

Di6u 12. Thoi kho6 bi6u

1. Phong Dio tpo chiu trSch nhiQm xtip Thoi kh6a bi6u (TKB) cho gid lf thuy6t

vd gio thUc hinh;

2. Ch61m nfr6t Ot tuAn tru6c khi Uat aAu gi6ng dpy mQt hgc phAn, Phdng Ddo tpo

phii x6p xong TKB cria hgc phAn d6 de c6ng bd cho sinh vi6n. TKB ph6i dugc
, , tAgui d6n gi6ng vi6n it nhat 0l tu6n tru6c khi bdt ddu gi6ng day hgc phdn;

3. Khi nhfln dugc TKB, giing vi6n c6 trdchnhiQm kitim tra nhfrng th6ng tin tr6n

TKB, dac biQt li sO ca gi6ng dpy, s5 ti6t, ... Ntiu ph6t hiQn nhirng th6ng tin chua

phu hqrp ho{c vi6c chia ca chua dAm bio v6i s6 sinh vi6n thuc t6, di6u kign, co sd

vat ch6t c6n thi6t ph6i di6u chinh thi giAng vi6n 1i6n hQ v6i Phong Dio tqo d6

dugc h5 trq tru6c khi giing d4y, kh6ng tu y thay d6i ho4c kh6ng thgc hiQn dring

theo TKB;

4. DVCM cung cdp circ th6ng tin cAn thi6t cho Phdng Dio tpo @ilng vdn bdn) d€

x6p TKB cho gi6ng vi6n, c6c th6ng tin bao g6m:

a) So lugng vd th6ng tin cira cdc gitngviOn dugc ph6n c6ng gi6ng dpy hoc phAn;

b) Ginng vi6n lim dC nghi xtip TKB khi co c6c y6u cdu dic bi6t nhu: ghdp lop,
chia nh6m, t6 ch*c tham quan, thryc tqp thurc d ban ngodi, thdi gian t6 chuc cdc
hlc phin Co-op,... hay c6c y€u cAu d4c biQt kh6c nhu: x6p tr6nh mQt s6 bu6i cp
thiS hopc gio cp th6 cho circ ly do chfnh d,it g (c6 con nho duoi 12 thdng tu6i, cdc
gidngvian c6 quydt dinh di hoc hoQc kiam nhi€m cdc c6ng tdc khdc, v.v...).
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5. Phdng Ddo t4o chiu tr6ch nhiQm theo d6i viQc thyc hi6n vd di6u chinh TKB d6i

v6i c6c truong hgp dflc biQt (gtdng viAn 6m dau, hoQc cd quyiit dinh ct)a Hi€u

trudng cho di hoc hodc di c6ng tdc,v.v...). Trucmg dcm vf qu6n hf gi6ng vi6n il6

*,r6t udi Phdng Edo tpo d6 xem x6t dii)u chinh. Mqi diAu chinh TKB ph6i dugc

th6ng b6o kip thdi cho tdt chc6c b6n c6 1i6n quan;

6. Khoa/Trudng chfu tr6ch nhiQm phdn c6ng gi6o vU khoa/trudrng thucrng xuy6n

gi6m s6t viQc thpc hiQn TKB cria gi6ng vi6n thuQc EVCM. Khoa/Trucmg b6o c6o

Ban Gi6m hiQu th6ng qua Phong Dio tpo vd Phdng Thanh tra Ph6p ch6, khi c6

^lyeu cau;

7. Phdng Thanh tra Ph6p ch6 chiu trdch nhiQm thanh tra, ki6m tra tlQt *u6t ,iCc

thgc hiQn TKB cria gi6ng vi6n vd t6ng hgp b6o c6o Ban Gi6m hieu kip thdi xri lj
c6c trucvng hSp sai phpm.

Di6u 13. C6c qui tlinh chung vd c6ng tric giing d4y

1. Giing vi6n tru6c khi l6n lop ph6i chuAn bi dAV dt hO so l6n lop (tpi di6m d

khoan 2 DiAu 8), trang phuc theo Quy dfnh cua Trudng DHTV;

2. Gihng vi6n thgc hiQn gi6ng day dirng phdng, thing thoi gian, dir s5 gid theo

TKB tld ban hdnh;

3. Ddu hqc lry tru6c khi 16n l6p, gi6ng vi6n phii 1i6n hQ DVCM ae nnan 56 16n

lop. Cu6i m5i bu6i dpy, gi6ng vi6n vi sinh vi6n phAi \f x6c nhfln vio 56 16n lop.

Dim bio I O}Yo cdc bu6i hqc b cdc khu ddu dugc ghi s6 titit thlrc d4y vd dAy dri

c6c nQi dung kh6c vio SO l6n lorp mQt c6ch trung thgc. Gi6ng vi6n tg quin l), 56

l6n lop cta minh;

4. DOi vdi gi6ng vi6n thinh gi6ng ngodi Trucng: Lenh ilpo DVCM phdn c6ng

gi6ng vi6n php tr6ch c6ng t6c thinh gi6ng hd trg, ki6m tra, theo ddi ti6n dQ gi6ng

dpy cria giing vi6n thinh gi6ng; giao ban c6n sg lop quin 11f, ghi dAy dir th6ng tin
vd nho gi6ng vi6n ky x6c nhpn;

5. Hdng thang, gi6ng vi6n vi ban c6n sU lop gui 56 l6n lop vC OVCU AC m6m

tra, ddi chi6u Ghdt gian cqt th€ do DVCM quy dinh). Trudng hqp bi m6t Sd l6n
lorp, gi6ng vi6n ho{c ban c6n su lop phii b6o ngay ,16 ven phong Trudrng/I(hoa
di5 cluqc hudrng ddn giii quy6t kfp thoi;

6. Sau khi ktit thric hgc phAn, gi6ng vi6n t6ng t<tit sO gio ving mdt ctra sinh vi6n
vd c6ng khai thdng b6o tru6c todn lop trucrng hqrp sinh vi6n ving m{t vugt quy
dinh. Gi6ng vi6n l6p danh s6ch nhimg sinh vi6n c6 s6 gio virg mdt vugt mirc quy
dinh grii uC OVCU dA nghi c6m dg thi ktit thric hoc phAn. Nhimg sinh vi6n c6 s6
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gio vlng mflt vugt mirc quy clinh sE kh6ng dugc dU thi ktit thric hgc phAn vd sinh

vi6n ph6i d[ng ky hgc lpi hgc phAn d6;

7. Sau khi ktit thric hgc phAn, gitng vi6n nQp 56 l6n lorp uA Van phdng

khoa/truong Oe n6m tra vi x6c nhgn theo quy dinh cria Khoa/Truong; d6ng thdi

tl6ng kj lich d6nh gi6 k6t thfic hgc phen vir brio t6t thric hgc phAn tr6n hO th6ng;

8. Giang vi6n phii di5n lop trudc gio d4y it nh6t h 05 phirt dd chu6n bi cho bu6i

giang dAy. Cudi bu6i dpy, gi6ng vi6n quan s6t vir nhic nho sinh vi6n tit h6t c6c

thiiSt bi, x6a b6ng, mang rrheng vpt dpng c5 nh6n roi lJr6i lorp.

Didu 14. Thgc hiQn c6ng t6c giing d3y

l. Thgc hign b5o nghi: Trong qu6 trinh gi6ng dpy, gi6ng vi6n b6o nghi tr6n h9

th6ng https://htql.tvu.edu.yn vi thgc hien mQt siS viQc trong c6c trudng hgp sau:

a) Truong hgp c6 tg c5 ,C nttAm phdng, trung phong khi gi6ng day thi gi6ng vi6n

th6ng b6o ngay v6i phdng Ddo tpo Ae qp thoi gi6i quyiSt chuy6n phong hgc, dQng

vi6n sinh vi6n 6n dinh, dgi xu ly, kh6ng dugc gihi tdn 16p. Trong trucrng hqp

kh6ng sip xtip dugc phdng, gi6ng vi6n cho lo,p vC vd b6o nghi theo quy dinh;

b) Truong hqrp gi6ng vi6n d6n lorp tr6 do c6 rg c5 dQt xu6t thi kfp thoi th6ng tin

vdi lorp trunng git trpt tU lop hgc vd dgi gi6ng vi6n d6n; d6ng thoi gi6ng vi6n

phii b6o tr.uc ti6p d6n vdn phong khoa, viQn, trucmg, trung tdm vd sg .5 tr6n d6

ghi nhpn. Ntiu gi6ng vi6n d6n tr6 qu6 15 phtt mi kh6ng b6o cho sinh vi6n thi lorp

6n dinh ra ud vd xem nhu gi6ng vi€n il6 vEng kh6ng ph6p;

c) Truong hqp g,ang vi6n co lich ho.p tmng voi lich g,a"g day thi dC nghi cri nguoi phu

hgp di dy ho.p thay, n6u bit buQc phii h-op thi ph6i co sU ph6 duyQt cria Ban Gi6m hiQu

Truong DA hqc Tra Vinh cht ti cuqc hqp cho ph6p gra"g vi6n du<r. c nghi d+y dC dg ho. p

viphai b6o nghi trdn hQ th6ng;

d) Truong hsp gi6ng vi6n nghi dpy vi \f do benh phii kdm theo hd so minh

chimg cta c6c co sd kh6m benh, chfia benh ho{c theo chi dinh cira b6c si (tru
nhimg truong hqrp bQnh dQt xu6t kh6ng th6 dtin lorp dugc chi nghi trong 1 bu6i);

e) Trucrng hgrp gi6ng vi6n nghi day vdi lf do m6t diQn khi dpy phdng m5y tinh
ho{c phong thyc henh, phdng thi nghigm c6 sri dUng tr6n c5c thipt bi diQn thi
giing vi6n b6o nghi theo quy dinh;

f) Trucrng hqp gi6ng vi6n c6 k6 hopch nghi tru6c ngiry day thi ph6i nho ngudi
kh6c dpy th6 ho4c d6i gid vdi gi6ng vi6n kh6c vd lirm iI6 nghi nhd ngudi kh6c

dpy thti ho4c d6i gid c6 x6c nhfln cira Ldnh d4o Khoa/BO m6n gui cltin Vdn phong

DVCM theo d6i;
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g) Truong kh6ng gi6i quytit cilc trudrng hqrp b6o nghi do bQn viec cd nhdn/gia

ttinh; tru trudmg hqrp gi6ng vi6n c6 ly do dac biet cAn ph6i nghi thi b6o nghi tr6n

hQ th6ng. Trucmg don vi quan lf dno tpo phtii hgp voi Truong phdng T6 chfc Nhen

su xem x6g quy6t dinh;

h) Truong hqp gang vi6n co lich day tung voi thoi gian du-o. c phen cdng di cdng tflc,Qp

fruin *ri Hnh d+o xem x6t phen c.6ng giang vi6n kh6c day thay ho4c d6i gio voi grang

vi6n kh6c ho{c ph6n c6ng giang vi6n khrlc pht hqp di c6ng tirc,@p h#n. Truong hgp

can mii5t ph6i di c6ng t6c, 6p hffi thi ga"g vi6n b5o c5o viQc tnrng lich day vi c6 sp

ph6 duyQt cria Ban Gi6m hiQu Truong DHTV;

i) Trucrng hqrp gi6ng vi6n nghi d4y kh6ng b6o tr6n h9 th6ng d6ng thoi kh6ng b6o
t J v r ? .A 1 , r ' r t l 

^ 
+

b6ng vdn b6n, giang vi6n b6o nghi dpy khdng dugc duyQt md vdn nghi thi xem

nhu nghi khdng ph6p;

j) Nhirng truong hqrp giang vi6n kh6ng th6 b6o nghi tr6n hQ th5ng, gi6ng vi6n c6

th6 b6o bing vin bdn vd Ven phong DVCM trong thdi gian cho ph6p theo quy

dinh; gi6o vr,r khoa hoflc vi6n chtc dugc ph6n c6ng titip nhpn phitiu b5o nghi c6

tr6ch nhigm nhap vio he th6ng khi nhpn dugc phitiu brio nghi ttr gi6ng vi6n ch4m

nh6t mgt ngay ldm vigc;

k) Truong hqp gi6ng vi6n c6 TKB vd l€n lop gi6ng d4y nhmg kh6ng c6 sinh

vi6n thi gi6ng vi6n b6o ngay v6i Phdng Dio tqo @du ld budt dqy dtiu tiAn) holc
khoa qu6n lf sinh vi6n, clon vi 1i6n quan (niiu ld nhicng bu6t dqy tiiip theo) Ae tam

16 nguyCn nhdn sinh vi6n kh6ng dtin lop vd b6o nghi theo quy dfnh;

I) Truong hqrp gi6ng vi6n c6 gio dpy trung v6i thcvi gian nghi 16, ttit theo th6ng

b6o cria Trucmg DHTV thi gi6ng vi6n kh6ng can b5o nghi. C6c trubng hqp kh6c

b6o nghi theo quy dinh kC c6 nghi tham gia HQi nghf ding vi6n, HQi nghi vi6n

chric;

m) Trucrng hqp gi6ng vi6n brio nghi vi lf do kh6c ngoii cilc Iy do tr6n thi Trucrng

don vi quAn ly tldo tpo ph6i hqp voi Tru<rng phdng T6 chric Nhan sU xem x6t, quy6t

dinh;

n) Thoi gian b6o nghi chpm nnat z+ gid (hofrc 48 gid trong trudng hqp Ban Gidm

hiQu Trudng DHTV phdn c6ng thqc hiQn nhiQm vu d/t *uat1 dugc tinh tt ti6t
nghi dAu ti6n cria bu6i hgc do;

o) C6c trudrng hqrp nghi dpy dAu phii kdm theo h6 so minh chimg phu hgp.

2. Thuc hi6n b6o bir, dpy bu

a) T6t cb cdc trudrng hgp nghi day dAu phAi bd trf dpy bt vdo bu6i gan nhdt ho[c
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day bu trong tuAn dg phong. Trudrng hqp day bt ngodi lich dpy, gi6ng vi6n phii
thgc hiQn phii5u b6o bu theo quy dinh;

b) Tru6c khi day bi (ngodi tudn drphdng), gi6ng vi6n th6ng nh6t v6i sinh vi6n

v6 thoi gian dgy bu vd c6 danh s6ch sinh vi6n \i t6n d6ng y. Gi6ng vi6n kh6ng t.u

f th6ng b6o cho sinh vi6n lich day bt md chua li6n hQ voi Phdng Ddo tao ct6 b6

tri phdng hgc hqrp l)t, k6 ci lich thUc hdnh do Khoa xi5p TKB;

c) Truong kh6ng c6ng nh?n gio d4y eOl vOi c6c trudrng hqp gi6ng vi6n dpy bu

trudc vd b6o bir sau khi dd d4y;

d) Truong kh6ng gi6i quytit trudrng hqrp gi6ng vi6n b5o nghi d6i v6i lfch b6o bu

dd duyQt. Trucrng hgp c6 lf do chinh dang thi Tru6rng don vi qu6n lf ddo tpo phtii

hq'p voi Truong phdng T6 chtc Nhan sU xem x6t, quy6t dinh;

e) Gitng vi6n grii phii5u b5o d4y bu t4i Phong Ddo t4o. Phdng Ddo tpo cflp nhflt

phiiSu b5o btr tr6n phAn mAm website brlo nghi, b6o bir.

Didu 15. DA cuong chi ti6t hgc phin vir K6 ho4ch giing d4y

1. Da cuong chi ti6t hgc phAn

a) DVCM c6 tr6ch nhiQm t6 chirc bi6n sopn, phe duygt vd diAu chinh dd cucmg

chi ti6t hgc phdn (DCCTHP) cho tdt ch hgc phdn trong c6c chucvng trinh dio t4o

do don vi quin l;i. Truong, ph6 DVCM chiu trSch nhiQm tru6c Ban Gi6m hiQu v6

ti6n d0 hodn thanh DCCTHP vd ch6t luqmg ctia DCCTHP;

b) DCCTHP do mQt gi6ng vi6n hay mQt nh6m gi6ng vi6n c6 kinh nghiQm vd trinh
dQ chuy€n m6n c6 1i6n quan dugc phdn cdng/moi bi6n so4n. Ngoii ndi dung

chuy6n m6n, dd cucrng phii dinh 16 phdn lugmg thoi gian cta c6c thenh phin (Lj
thuy6t, Thgc henh, Gio tg hgc, Bdi t6p lon, Dd 6n, Thf nghiQm) vi hinh thric d6nh

gi6 ktit qui hgc tfp cua hqc phan;

c) OOi v6i gi6o trinh/tdi 1i9u giang dpy vi tii liQu tham kh6o bdn in dung cho hoc

phAn phii dugc ghi dAy dri th6ng tin g6m: Tan fic gid (ndm xudt bdn). T€n gido
trinh. Noi xudt bdn: T€n nhd xudt bdn vd K! hiQu xdp gid. OOi vOi gi6o trinh/tdi
liQu gi6ng dpy vi tdi liQu tham khio bin s6 drrrg cho hgc phAn ph6i dugc ghi dAy

dri th6ng tin gdm: TAn tdc gid (ndm xudt bdn). TAn gido trinh. Noi xuiit bdn: TOn

nhd xudt bdn vd link han k€t tdi tdi li€u tan https://opac.tvu.edu.vn/;

d) DCCTHP dugc luu trt 01 ban chinh tpi DVCM vd 01 bdn chinh @i Trung tdm
Hgc liQu - Ph6t tri6n Dpy vi Hgc. tdt ca gi6ng vidn ctng gi6ng dpy 0l hoc phAn

d6u ph6i dpy theo ctng 0l DCCTHP de dugc ph6 duyQt vd ban henh vi ph6i d6m
b6o gi6ng dpy dAy dri c5c nQi dung dugc n6u trong DCCTFIp;
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e) Gi6ng vi6n gi6ng day c6 tr6ch nhiQm cl6ng g6p v6i DVCM ,A nhimg nQi dung

cAn di6u chinh trong DCCTHP. Khi DCCTHP d5 dugc th6ng nn6t aiAu chinh,

DVCM dim b6o ph6 duyQt vd ph6t hanh d6n c6c gi6ng vi6n gi6ne day vd c6c don

vi 1i6n quan.

z.Kehopch gi6ng dpy

a) K6 hopch gitng dAy (KHGD) duqc xem nhu b6n cam k6t/h9p d6ng vd tr6ch

nhiQm vd c6ch pnOi hq,p ho4t dQng gita giang vi6n vd sinh vi6n 0 m5i hgc phAn;

b) KHGD do timg gidng vi€n dugc ph6n c6ng giAng dpy bi6n so?n, dga tr6n

DCCTHP d5 dugc ph6 duyQt vd ban henh. KHGD dugc xem ld hqp ly n6u th6a

rAr CA c6c y6u cdu sau d6y:

- Dring bi6u miu qui dinh;

- Nhimg nQi dung cOt tOi phii dirng nhu DCCTT{P dd dugc ph6 duyQt vd ban

hinh;

- Phuong ph6p gi6ng dpy vi d6nh gi6 hgc phAn phii phu hgp v6i c6c chuAn dAu ra

cria hgc phAn;

- Kh6ng st dpng sO titit qui dinh cria hgc phAn ldm gio tg hgc, tu nghiCn ciru cria

ngudi hgc, ho{c cho ngudi hgc di l6y sO tig.r. N6u vi ph?m, giang vi6n sE kh6ng

dugc thanh to6n sO gio gi6ng tuong img vir chiu c6c hinh thric xu ly hj' lupt kh6c

theo qui dinh hiQn hdnh;

- Gi6o trinh/tiri liQu gitng dpy vd tdi li6u tham kh6o dtng cho hgc phAn phii ilugc

ghi dAy dtr thdng tin nhu quy dinh tai di6m c, kho6n 1, Didu 15.

c) Giang vi6n phii trinh Trucrng/ph6 DVCM ph6 duyQt KHGD tru6c khi tritin
khai dtin ngudi hgc;

d) KHGD dugc ddng tr6n kho6 hgc E-Learning vir cdng bi5 cho ngudi hgc ngay

trong bu6i hgc ilAu ti6n cira hgc phAn (.,hu dd quy dinh d Ei6u 8);

e) Trong qu6 trinh gi6ng dpy, gi6ng vi6n dugc quydn di6u chinh cdch t6 chric
gi6ng dpy, hoflc ti6n d0 thgc hiQn, ho{c hinh thfc, phucrng phdp d6nh gid sao cho
phu hqp v6i d6i tuQrng vd tinh hinh 16p hoc. Khi c6 thay d6i trong KHGD, giang
vi6n ph6i th6ng tin cho ngudi hoc biiSt;

0 DVCM c6 tr6ch nhiQm ki6m so6t qu6 trinh thgc hi6n KHGD, bao g6m: Titin dQ

gitng dpy, ngi dung gi6ng dpy, crich t6 chtc giing dpy, c6ch d6nh gid hoc phAn
vi sO lAn d6nh gi6;
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g) Phong Ddo tpo vd Phdng Thanh tra Ph6p ch6 co q.,y6n y6u cAu gi6ng vi6n

cung c6p KHGD (khi cin thi6t) OC t<i6m so6t khtii luqng gio gi6ng, hinh thirc

d6nh gi6vd sO t6n d6nh gi6. Ngoii ra, n6u phSt hiQn KHGD kh6ng hqp ly so voi
l ,.:,

c6c y6u cdu 0 ili6m b, khoin 2, Di6u 15, Phdng Ddo t4o vd Phdng Thanh tra Ph6p

chti b6o c6o Ban Gi6m hiQu vd dO xu6t xt ly.

CHUOI{G TV

c0Nc rAc cnNc DAy cAc vt0x rHtlc nANn

Di6u 16. Quy ilinh chung vd giing dpy cic m6n thrpc hirnh

l. C6ng t6c thgc henh hay gi6ng dpy thyc hanh (GDTH) 6 il6y bao gdm: dqy cdc

m6n thgc hanh thf nghiQm, thyc hanh m5y tinh, tham quan, thgc tfp, bdi tflp d

l6p, bei tpp ldrn, hu6rng ddn <t6 6n, th6o 1u4n chuy6n dd, ti6u lufln, ae tai tdt nghigp

vi huong ddn nghi6n cftu khoa hgc;

2. Cdngtdc GDTH dugc t6 chtic thgc hiQn theo Didu 7, Di6u 8, DiAu 9, Didu 10,

DiAu 11 vi Ei6u 13 - Quy ilfnh quan l;f vn khai thSc thitit bi thuc hinh - thi

nghigm tai Trubng DHTV (ban hanh kdm theo Quytit dinh s6 6991/QD-DHTV

ngey 28 thang 12 ndm 2018 cria HiQu tru6rng Trudrng DHTV). Ri6ng cdng t6c

gi6ng dpy thgc henh thuQc kh6i ngdnh khoa hoc sirc kh6e dugc thgc hiQn theo

Quy dinh vii tO chirc day - hgc thgc tfp tai cdc co sd thgc hdnh;

3. Ntiu th6y thpt sy cAn thi6t, cric EVCM c6 thiS quy dinh th6m rd trang phuc cho

c6c gid thgc hinh Ae aam b6o sg an toin, cAn thii5t vi hiQu qui trong thuc hdnh;

4. Vi mdn thgc henh ph6i chia nh6m nh6, ngudi php tr6ch chung phai lap k6

hopch di6u dQ, xoay vdng c6c nh6m, b6o d6m dt nQi dung vd k6 hopch thcri gian.

Ki5 hopch phii dugc th6ng b6o cho ngudi hgc bitit vi c6c don vi 1i6n quan d6 theo

d6i, ki6m tra;

5. Giing vi6n giang day lf thuyEt 15n thyc henh ph6i dpy drn g theo s6 ti6t dugc
quy dfnh trong chuong trinh, DCCTHP, kh6ng ty y thay d6i ho{c chuy6n sO titit
lf thuytit sang thgc hanh vd ngugc lpi;

6. Vi6n chric huong d6n thgc henh cAn cht i tli vi6c ngudi hgc dugc nghi thyc
hanh trong c6c tuAn thi hgc lcj, cua kh6a tuong tmg (cdn cilr theo Kii hoqch t6ng
th€).Ngodi ra, do viQc ngudi hgc c6c khoa kh6c cfing c6 th6 ddng k;i hgc m6n
thgc hinh (kh6ng theo chuong trinh ddo tqo) ho{c dlng ky hqc lai thi lai nQn tinh
tr?ng lich thi b! trung vdo bu6i thgc hdnh le kh6 tranh kh6i. Trong trucrng hgp
ndy, vi6n chtc hudng ddn thuc hanh ph6i gi6i quy6t cho ngudi hgc chuy6n bu6i
thgc hinh theo don xin cria ngudi hgc c6 x6c nhfn cria Gi6o vu DVCM;
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7. N6u ngudi hgc vEng qu620Yo s6 b.r6i thUc hdnh thi sE bi c6m thi.

Didu 17. C6ng t6c hufng d6n Thgc hinh

l. Vi6n chric huong d6n thgc hanh co th6 ld viOn chfc gi6ng day ly thuy6t dugc

phAn c6ng dim nhiQm c6 phan thUc hinh ho{c vi6n chirc chuy6n giing dpy thgc

henh. Trong mQt s6 trudng hgrp, vi6n chric huong d5n thgc hanh co th6 lir c6c

cdng nh6n, vi6n chric k! thuft, vi6n chric phong thi nghiQm dd dugc giao nhiQm

vu 0 phong thf nghiQm, xu6mg thgc tpp hay phong mfy tinh (gpi chung ld vi€n

chrhc gidng dqy thqc hdnh - VCGD TH);

2. Vigc phdn c6ng vi6n chfc huong din mqt m6n thyc hirnh do Trudrng BQ mdn

quytit dinh (n€u ld VC thuQc BM) hoirc do Gi6m d5c Trung t0m Thi nghigm sau

khi de tham kh6o ;f kitin cria c6c dcrn vi li6n quan vd dga tr€n c6c ti6u chuAn sau

ddv:

a) Co bing t6t nghiQp dai hoc hof,c dpi hgc su ph4m ky thupt trd 16n, chuy6n

ngirnh phu hqrp v6i linh vyc gi6ng day. DOi v6i vi6n chric dugc giao quin ly
phdng, xu&ng thgc hdnh, t6i thii5u ph6i c6 bing t6t nghiQp trung c6p trcr l6n;

b) Nem vimg ki6n thric hgc phAn dugc phdn c6ng gi6ng d4y;

c) Hi6u Uii5t ve thuc ti6n sAn xu6t vd nhimg ti6n b0 khoa hqc ky thupt, c6ng nghe

mdi c6 li6n quan d6n hqc phAn;

d) Thyc hign thdnh thpo c6c k! ning thgc hdnh quy dinh trong chucrng trinh hoc

phAn, m6-dun dugc phan c6ng gi6ng d4y;

e) Nim vfing k! thupt an tod.n, vQ sinh lao dQng ctra nghd.

Di6u 18. NhiQm vg cfia VCGD TH

l. Tryc ti6p b6o cho vi6n chric phlr tr6ch BQ phan Quin l1i vd khai th6c thi6t b!

thyc hdnh, thi nghiQm tru6c khi thgc tap 2 tuAn: k6 hoach thgc tpp, s6 lucrng sinh
|. 

! \

vi6n, sd lugng m6i nh6m; nhtng y€u cdu v6 dpng cg, h6a chdt, mdu vft... cho

timg hgc phAn thi nghiQm - thgc hdnh; phOi frqrp ctng vi6n chirc quin llf phong thi
nghiQm chuAn bi m6u vdt, h6a ch6t,... tl6m b6o dirng ch6t luong, s6 lugng theo
dinh mtc vir quy ilinh cua Trucrng;

2. Tryc ti6p nhdn, giao cdc trang thi6t bi, dung cp, h6a ch6t... vir x6c nh6n tinh
trpng hogt dQng cta c6c thitit bitrong phong thf nghiQm - thgc henh v6i vi6n chirc
quin lf phong thf nghiQm vdo clAu vi cu6i c6c bu6i ho{c dqt thf nghiQm - thyc
hdnh;
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3. PhO bi6n NQi quy phdng thi nghiQm - thsc hinh; c6c Quy dinh v6 b6o hQ lao

d0ng ve ky thuflt an tod.,n, phong ch6ng ch6y n6 cho sinh vi6n;

4. T6 chric, hu6rng ddn, qu6n lf vi d6nh gi5 sinh vi6n trong qu6 trinh thf nghiQm -

thgc hinh theo dd cuong chi ti6t hgc phdn. Holrn toirn chiu trdch nhiQm v6 nQi

dung vd ch6t lugng bii huong ddn;

5. Ph6i hqrp v6i vi6n chtc qu6n l;i phdng thi nghiQm - thgc henh xu ly vd lap bi6n
,A

ban c6c sg c6 xtry ratrong qu6 trinh thUc hipn;

6. PhOi hgrp v6i vi6n chirc quan ly phong thf nghigm - thgc hanh ki6m tra sinh

vi6n ldm vQ sinh m6y m6c, trang thiiSt bi vir khu vgc thi nghiQm - thyc hdurh vdo

cui5i bu6i thf nglriQm - thgc hinh;

7. St dung m6y m6c , trangthi6t bi, dung cp, h6a ch6t... tai phong thf nghiQm -
thgc hinh mgt c6ch titit kiQm, dirng theo mgc dich vd k6 ho4ch dd ra;

8. Ghi SO nhflt \f phong thf nghiQm - thsc hinh;

9. N6u cao d4o dftc nhd gi6o vi t6c phong c6ng nghiep, hu6rng d6n nguoi hgc k!
n[ng thUc hdnh, dirng c6c thao t6c, qui trinh k] thupt, dAy <hi nQi dung phAn thgc

hdnh;

10. Bi6n so4n dAy dri c6c bii huong ddn TH tuong img v6i ttrng k! ndng/c6ng

viQc mi ngudi hgc cdn phii dpt trong pham vi hgc phAn. Bii hucrng d6n TH phii
dugc ph6 duyQt cira 86 mdn vd ph6i dugc cung c6p dAy dtr cho ngudi hgc khi bEt

dAu hgc phAn hopc tru6c khi blt dAu bu6i hoc thuc hinh;

I l. Khi kiSt thric m5i m6n thgc hdnh hoflc phAn thyc hinh thi VCGD TH cAn phii
b6o v6i dcrn vi quin l), dC theo d6i, ki6m tra;

12.D6iv6i mQt s5 truong hq,p cAn thi6t VCGD TH co th6 danh mgt s6 gio trong

qu! thoi gian thgc henh ct6 giang mQt sd v6n d6 l1i thuytit li6n quan nhung kh6ng

dugc vugt qu6 20% qu! thoi gian;

13. Trong truong hqp ngudi hqc ,Eng mQt s6 bu6i (co ph6p) hay ldm thi6u mQt s6

phAn, ph6i y6u cdu ngudi hgc ldm bt ngay theo lich ctra VCGD TH. N6u ngucri

hsc vin kh6ng hoin tdt cdcphin bi thiiiu thi xem nhu kh6ng dat hgc phdn do;

14. N6u VCGD TH kh6ng d6n dring lichZlAn, ngudi hoc c6 quydn ph6n 6nh v6i
Khoa hoflc c6c tlon vi 1i6n quan.

Didu 19. D6nh gi6 k6t qui thgc hirnh

VCGD TH ph6i bi6n sopn dAy dri c6c phi6u ti6u chuAn cllnh gi6 thuc hinh, gdm
phiiiu ti6u chuAn d6nh gi6 thao t6c thgc henh vd phi6u ti6u chuAn danh gi6 sin
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ph6m thgc hdnh. Cdc phi6u ti6u chuAn d6nh gi6 phii dugc sg ph6 duygt cria BQ

m6n. DOng thdi VCGD TH cfing cAn cung cdp cdc phitiu ti6u chuAn d6nh gi6 thgc

henh tru6c cho ngudi hgc nhim dinh huong cho ngudi hoc trong qu5 trinh luyQn

tOp.

Didu 20. Thrpc t$p, tham quan O co sO b6n ngoiri

1. E6i v6i c5c dgt thgc tflp, tham quan 6 co s0 b6n ngoiri trudrng, DVCM cAn lap

kti hoach cp th6 dU kii5n ngay tt dAu n[m hgc; cri vi6n chtc li6n hQ v6i c6c co s6,

thoa thupn 
"e 

aC cucrng thgc tfp, thdi gian, dia di6m cfing nhu sti ngudi hgc tham

gia; lpp kti ho4ch chinh thftc; vi trinh Ban Gi6m higu ph6 duyet;

2. EVCM cri truong dodn thgc tfp la 0l gi6ng vi6n chiu tr6ch nhiQm thay m{t

Nhe trudng titin henh c6c nhiQm vr,r 1i6n quan dtin dqt thgc tdp, tham quan;

3. Cdc doin di thgc tpp ngodi Truong d6u phii co k6 hopch dugc ph6 duyQt. Ddy

lir vdn bin ph6p l),, dC gi6i quytit c6c v6n aC n6n quan d6n mgt doin thgc tpp;

4. DVCM cdn ph6i dua tru6c cho ngudi hoc c6c y6u .4, cp th6 vA chuy6n thyc

tpp de ngudi hgc cht dOng tim hi6u trong qu6 tinh thgc tpp, cric nQi dung nhu:

y6u cAu nQi dung bii b6o c5o, thdi gian vir c6ng viQc trong qu6 trinh thgc tfp, c6c

nQi qui, qui dfnh cAn tudn thtr trong thoi gian thgc t4p;

5. C6c gi6ng vi6n hucmg d6n doin thyc t4p b6n ngoii cAn thudrng xuy6n li6n lpc

v6i noi thgc t4p vir ngudi qu6n 11f, dtin co sd ae nem :;":a, nhhc nho ngu<ri hgc,

nEm tinh hinh vd ph6i hgrp v6i co so d6 giii quy6t c5c ph6t sinh cu th6;

6. DVCM cAn hucmg d6n ngudi hqc vi6t nhat bi khi di tham quan thgc tti vi vi6t

b6o c6o tham quan. OOi vOi c6c chuy6n thgc tpp t6t nghigp, cAn hucmg d6n ngudi

hgc vi6t nhat ky thgc tpp vd lap dd cuong b6o c6o. C6c b6o c6o thyc t4p t6t

nghiQp tru6c khi bio vQ cAn co nh4n x6t cta co sd thUc tpp vd cta gi6ng vi6n

hucrng d6n thyc tAp.

CHUONG V
KHEN THuor{c, Ki',LUaT VA TO CHUC THUC HrEN

Didu 21. Khen thu&ng

Trong qu6 trinh giang d4y, gi6ng vi6n, vi6n chftc c6 tham gia gi6ng day duoc dd

xu6t khen thu<rng n6u d4t thanh tfch xu6t sic. ViQc dO xu6t khen thuong dugc
thWc hiQn theo c5c quy tlinh chung cta ngdu:h gi6o duc vd Quy dfnh cria Trucmg
DHTV ,C C6ng t6c Thi dua, khen thuong.
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Di6u 22. Ky lu$t

N6u vi pham c6c quy dinh hoac kh6ng hodn thanh c6c nhiQm vp dugc phan c6ng

trong qu6 trinh gitng day, tuy theo mirc ttg mi gi6ng vi6n, vi6n chfc c6 tham gia

gi6ng dgy vir c6c don vi, c6 nh6n c6 li6n quan sE bi lcf luAt. Hinh thtc vd mr?c lcj'

lu4t dugc thgc hign tr6n co sd mric d0 vi pham vd theo c6c quy ctinh cria Trudrng

DHTV.

Didu 23. Didu khoin thi hirnh

l. Cdc phong chtc n[ng, c6c trudrng, khoa, viQn, trung t6m vi c6c dcrn vi c6 li6n

quan thuQc vd tryc thuQc Trunng DHTV c6 tr6ch nhiQm nghiOn cr?u, tri6n khai

thUc hiQn Quy dinh niy. Phong Ddo tpo git vai trd thucrng tryc trong qu6 trinh t6

chric thUc hipn;

2. Trong qu6 trinh thUc hiqn Quy dinh niy c6 kh6 khen vu6rng mdc dO nghf c6c

don vi phin 5nh vC Phdng Ddo tpo trinh HiQu trucmg xem x6t, b6 sung, ili6u

chinh cho phu hqp.l.'W
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