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TRUONGDAI HQC TRA VINH
KHOA LY LUAN CHINH TRI

QUY CHE HOAT DQNG
CUA KHOA LY LUAN CHINH TRI

(Ban hdnh theo quy& dinh sii; 86/QD-LLCT ngdy 09 thdng 8 ndm 2023 cua
Truong khoaLy luqin Chinh tri Tnrdng Dai hqc TrA Vinh)

CHU'ONG I

NHUNG QUY DINH CHUNG

Didu l. Ph4m vi didu chinh vir d6i trqng 6p dgng

I .l . Quy ch6 ndy quy <l!nh nguydn tic, ch6 dQ ldm viQc, trrich nhiQm cira ttng
cil nhAn trong gi6i quy6t c6ng viQc vir quan hQ c6ng t6c cta Khoa Lj lu6n Chinh tri,
Truong D4i hqc Trd Vinh:

1.2. Ngodi c6c quy tllnh, quy ch6 cta Truong Dqi hgc Trir Vinh, Quy chii ndy
quy dinh chi tiCt cech thric t6 chr?c vri thgc hi€n c6c ho4t d6ng ddc tht crJra Khoa Ly
lu{n Chinh tri. Cric thrinh vi6n trong Khoa vir t6 chric, c6 nhAn c6 quan hQ lirm vi€c
vdi Khoa chlu sg di6u chinh cua Quy ch6 ndy;

1.3. Linh d4o Khoa, Ch6nh vEn phdng Khoa, Ph6 Ch6nhVdn phong Khoa,
Truong/Ph6 Truong BQ m6n chlu tr6ch nhiQm tri6n khai quy ch6 niry.d6n todn th6
vi6n chuc, gidng vi€n trong Khoa. Trong quii trinh thuc hi€n, crlc di€u khoin cria
quy chd c6 th€ thay d6i sau m6i ndm hoc cho pht ho-p vdi tinh hinh thuc t6.

Di6u 2. Nguy6n tic lAm viQc cria Khoa Lf luin Chinh tr!
2.1. Ch6p hdnh nghi€m chinh cht truong, duong l6i, nghi quy6t cia D-ing,

chinh s6ch, ph6p luit crha.Nhd nudc, quy dinh cta 86 Gi6o dgc vir Ddo t4o, Di€u lQ

Truong D4i hgc, Quy ch6 t6 chfc, hogt dQng vd c:lc Quy dinh kh6c cua Truong do
HiQu truong ban hdnh;

2.2.Lim viQc theo nguy6n t6c tflp trung ddn chu, phrit huy vai tro ldnh dqo
cta t4p th6, <l6ng thdi ph6t huy t6i cla ndng luc c[ra cdc thirnh vi6n trong Khoa;
Truong/Ph6 Tru&ng khoa, Trucrng/Ph6 Truong BQ m6n, Ch6nh Van phong Khoa
vd Ph6 Chrlnh Vdn phdng Khoa chlu tr6ch nhiQm cri nhdn trong vi6c ldnh d4o, di€u
hinh c6c ho4t dQng cua Khoa theo linh vuc dugc phdn c6ng;

2.3. Giai quy6t c6ng vi€c theo quy dinh cua ngdnh, cia Nhir truong vir su chi
dao cua Truong/ Ph6 Truong khoa;
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2.4. Phdn c6ng gidi quy6t c6ng vi€c rd ring, m5i vigc chi duoc giao cho mQt

d<m vi.ho{c. mQt ngudi phg tr6ch vi chiu tr6ch nhiQm chinh, tninh ch6ng chdo,

trung l6p. CAp tr6n kh6ng ldm thay viQc cta c6p dudi, t$p th6 kh6ng lirm thay c6ng
vi6c cria c6 nhdn vd ngugc 14i..Truong BQ m6n vd tuong duong duo.c giao c6ng
viQc ph6i chiu trrich nhiQm v€ ti€n dQ vd k€t qui c6ng viQc dugc phAn c6ng;

2.5. Bito t16m tudn tht trinh tU, tht tuc vd thdi gian gi6i quy6t c6ng vi6c theo
quy dinh cta Nhir truong, chuong trinh, k6 hoach dio t4o vd quy ch6 lirm viqc;

2.6. Bito <ldm ph6t huy nlng lgc vir sd truong cia vi€n chuc, giing vi€n; d€

cao sg ph5i hqp c6ng t6c, trao A6i ttrOng tin trong gi6i quytit c6ng viQc duoc giao,

b6o tldm ti6n dQ hoan thdnh c6ng viQc chung cta Khoa.

CHIIONG II
TRACH NHIEM, PHAM YI GIAI QUYTT CONG VIPC

VA QUAN HE CONG TAC

Di6u 3. Trrich nhiQm, ph4m vi gi6i quy6t c6ng viQc cta Khoa

3. 1 . Giei quy6t c6ng viQc theo chirc ndng, nhiQm vp cta Khoa theo quyi5t dinh
thnnh l{p Khoa (Quyiit dinh sti 01/QD - DHTV ngdy 04 th6ng 01 ndm 2016 c0ia

HiQu truong Trudng Dqi hgc Trd Vinh vd viQc dOl ten Khoa Mric - L6nin thirnh

Khoa Ly lu4n Chinh tri);

3.2. Citch thric gidi quy6t c6ng viQc

- Thdo luin ttrng vAn dd trong ciic cuQc hgp dlnh ki vd d$t xu6t;

- MQt s6 v6n dd cAp b6ch ho4c kh6ng nh6t thi6t phdi thdo ludn tap th6,

Truong khoa chi d4o Vdn phdng khoa grii E-mail xin y ki6n d5n ttrng thdtrh vi€n.

Di6u 4.Trrich nhiQm, phqm vi gi6i quy6t cdng vifc cria Tru0ng khoa

Truong khoa chiu tr6ch nhiem v6i Ban Gi6m hicu vC c6c lInh Wc sau:

4.1. Tryc tilip chi tl4o cdng tric t6 chric vi6n chtic, c6ng tiic d?ro t4o, UOi auOng
vi€n chric, giang vi€n cira Khoa; chi d4o xdy dgng k6 ho4ch chi€n lugc ph6t trien
Khoa;

4.2. Xdy dUlg k: ho4ch vir tO chirc thgc hiQn c6ng tric gi6o dpc Chinh tr!, tu
tuong, d4o dtlc, l6i s6ng cho tlQi ngfi gi6ng vi€n, vi6n chric vd sinh vi€n - hgc sinh,
thgc hiQn vigc ddo tpo, b6i du0ng n6ng cao trinh iIQ chuy6n mOn, nghiQp vg cho
giang vi6n, vi6n chtc thuQc Khoa;

4.3. T6.chric, quan ly viQc bi€n so4n D€ cuong m6n hoc, chuong trinh, tei lieu
gi6ng d4y; t6 chric nghi€n criu d6i mdi phuong ph6p day vd hgc;

4.4. Chi dao cilc ho4t dQng nghiCn criu khoa hoc: D€ xu6t, ki6n nghi vdi Hi€u
truong vd HQi d6ng Khoa hoc cta Trudng c6c biQn ph6p tl6m b6o tinh khoa hoc,
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tinh su ph4m vd tinh thr,rc tiSn nhim ndng cao ch6t luqng vd hiQu qui crla c6ng t6c
gi6ng d4y crla c6c BQ m6n trong Khoa;

4.5. Chi tl4o, quin ly c6c Ph6 Tru&ng khoa, Ch6nh vin phdng Khoa,
Truong/Ph6 BQ m6n vd tuong duong;

4.6. Tham gia c6ng tric gi6ng d4y theo y6u ciu, bio dim ti6n d0; thgc hiQn ttit
c6c quy dinh.vd gi6ng d4y; ki6m tra, girim s6t c6ng t6c gi6ng dqy cta giang vi6n
trong Khoa v€ nQi dung, phuong ph6p vd theo quy dlnh giang d4y cta Trudng;

4.7. Tham dg cric cuQc hgp do Ban Girim hiQu vd cric Phdng, Ban, dor vi t6
chric;

4.8. D6ng g6p y ki6n vd chi d4o d6ng g6p.ciic vin kiQn hQi nghi vd d4i hQi cia
nhd trudng, tham gia x6y dpng nQi quy, quy ch€ co quan;

4.9. TO chric binh bAu thi dua khen thudng; drinh gi6 vi6n chfrc, ki6m di6m

cdng tiic trong nQi b0 Khoa vd ph6i hqp v6i c6c Khoa, Phdng, Ban kh6c thyc hiQn

kt5 ho4ch chung cta nhi trudng;

4.10. PhU triich ciic ho4t dQng li6n quan d6n tdi chinh Khoa;

4.11. ciai quyi5t khiliu nqi, t6 crio trong nQi bQ Khoa.

Eidu 5. Tr6ch nhiQm, ph?m vi gi6i quy6t c6ng vipc cria Ph6 Tru0ng
Khoa phg trdch Hgc thuit

Girip Truong khoa php trrich c6c hopt ilQng hgc thu{t cta Khoa vd thgc hiQn

c6c nhiQm vu:

5.1. Quan lf lich hqc, Uch thi crlc m6n hgc do Khoa php trilch theo quy ch6

hi€n hanh;

5.2. Quin ly quri trinh ddo t4o chung cta cric BQ m6n, theo d5i kti hoech

giang day chung vd lii€m tra tiiin dQ giing d4y cria cric BQ m6n; ki6m tra, girlm srit

c6ng t6c gidng d4y cta gi6ng vi€n trong khoa v€ nQi dung, phuong phiip vir theo
quy dinh gi6ng d4y cria Trudng;

5.3. Quan lf ti6n dQ bi€n so4n d€ cuong, l€n kii ho4ch c6i tiiin phuong ph6p

giang day;

5.4. Cht tri bi6n so4n chuong trinh, girio trinh m6n hqc; TO chric nghi0n criu
phuong ph6p giang d4y, hgc t{p;

5.5. Ky ciic chuong trinh ddo t4o, ky x6c nh4n thtii tuqng gi6ng d4y cta
giang vi€n

5.6. T6 chric x6t tlitim ren luyQrL x6t hqc hing vd quan lj sinh vi€n;

5.7. TO chric, girim srit vd kj xric nh{n c6c hoat dQng nghiCn criu khoa hgc vir
hgc t{p cta vi6n chric, gi6ng vi6n.
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Didu 6. Trdch nhi.6m, phqm vi gi6i quy5t c6ng viQc cria Ph6 Tru&ng khoa
phg tr6ch Hirnh chinh - Qurin tri

Ginp Trudng khoa phu tr6ch crlc ho4t dQng Hanh chinh cria Khoa vir thuc
hiQn cric nhiQm vp:

6.1 . Chiu tnich nhiQm tham muu x6y dgng chi6n lugc, nhu cAu nhdn sq trinh
l€n Truong Khoa;

6.2. Trii5n khai thyc hiQn tuytin dgng nh6n sr,r khi c6 th6ng b6o cria Trudng;

6.3. Qu6n ly tdi s6n thuQc Khoa, theo d6i vi€c l6ip kti ho4ch mua sim, sta chfra

tdi sin cta Khoa, Vdn Phdng khoa vd crlc BQ m6n thu6c Khoa;

6.4. Xdy dUge k; ho4ch vd t6 chfc thUc hiQn cOng tiic gi6o dgc chinh tr!, tu
tuOng, dao duc, l6i s6ng cho dQi ngt gi6ng vi6n, vi6n chric vd sinh vi6n - hgc sinh

thuQc Trudng, tham muu vdi TruOng Khoa v€ k€ ho4ch tliro t4o, b6i du0ng ndng

cao trinh tIQ chuy€n m6n, nghiQp 4r cho gidng vi6n, vi€n chtc thuQc Khoa;

6.5. K), cric brio c6o, k6 ho4ch c6ng t6c cta Khoa, d€ ngh! thanh to6n cho vi€n
chric, gi6ng vi€n trong Khoa;

6.6. PhU triich qu6n lf theo d6i ho4t dQng cta VEn Phdng Khoa; n6 ntip ldm

viQc cta Khoa, c6ng tric Ding, C6ng doirn, Dodn Thanh ni6n.

Didu 7. Tr6ch nhi$m, ph4m vi gi6i quy5t c6ng viQc cta Tru0ng BQ m6n

7.1. Quin lf ginng vi€n thuQc BQ m6n minh phq tr6ch: Dd ngh! tuy6n chgrr,

thuydn chuy€n gid,ng vi6n dC Truong khoa xem xdt; xdy dpg, ph6t tri€n ngudn

nhdn lpc cta B0 m6n; quan lf vi$c gi6ng d4y cta gi6ng vi6n (kh6i luqng, nQi dung,

ch6t lugng vd ky cuong gidng d4y), nghi€n cuu khoa hqc, ptrqg vp cQng d6ng vir

chuyCn mOn kh6c (d0 tdi, ti6n dQ nghiCn cuu, chdt luqng), b6i dudng chuy6n m6n

nghiQp vr,r vd dti xu6t cho gi6ng vi€n di nghiCn cuu, hqc t4p d trong vd ngoiri nudc;

7.2. Phdn c6ng gi6ng vi€n giang day tl6i vdi m6n hqc thuQc BQ m6n qu6n ly
khi c6 y6u ciu tt cric bQ phan quin ly ddo t4o: n6u Trudng.BQ m6n (ho4c ngudi
phU tr6ch) kh6ng hoan thinh, Truong khoa sE nhic nhd vd d€ ngh! hinh thric xri-li
thich hqp. O€ bdo dim c6 <ili giang vi€n giAng day,_ B0 m6n phdi x6y dpg. kC

hopch dio teo, b6i dudng cho a-Oi nEU gi6ng vi6n, m5i m6n hqc ph6i c6 it nhil 2
GV giang d4y (trong d6 cri mQt GV phu trrich chinh). Danh srich gidng vi€n giing
d4y tung m6n ph6i th6ng brio c6ng khai trong Khoa vd dugc cip nh4t hirng nam;

7.3. Qu6n lf nQi dung, chuong trinh ddo t4o: Trucrng BQ m6n (ctng v6i
gi6ng vi€n phr,r trrlch m6n hgc) c6 tr6ch nhiQm xem xdt ve cAp nh$t nQi dung,

chuong trinh giang d4y cric m6n thuQc quy6n quin ly cna B0 m6n hirng nim.
Truong BQ m6n ld ngudi chiu trrich nhiQm cao nh6t trudc TruOng Khoa vi Ph6
Truong Khoa phu trrich hgc thuft
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7.4. Quan ly Chuong trinh ddo t4o cric l&p Chuy6n ngdnh thuQc BQ m6n phg
tr6ch bao g6m: XAy dyng kti ho4ch mdi gidng, phAn cdng gidng day, k6 hoach thuc
tep t6t nehiQp, kh6a lu{n t6t nghiQp...

- - ^,,7.5. T6 chric vir quan lj c6c ho4t dQng nghiEn criu khoa hoc cta 86 m6n:
(bao g6m cd viQc vitit gi6o trinh vd tdi liQu tham khno,. . .). Phii c6 kti ho4ch cp th6

cho timg nim hgc trong linh v.uc nghi€n criu khoa hgc cho gi6ng vi6n thuQc BQ

m6n;

7.6. Chri tri hgp sinh ho4t chuy€n m6n dinh k! 0l th6ng/lAn. Hqp rut kinh
nghiQm chuy€n m6n sau m6i hqc ky (02 lin/ n6m hgc), dpa tr6n bang ph6n lopi k6t
qud hgc t$p vi phi6u kh6o s6t;

7 .7 . Dd xu6t mdi giang vi€n thinh giang, quin lj h6 so thinh giang.

7.8. Phan c6ng theo d6i vd x6p lich tryc vEn phdng BQ m6n cho giang vi€n
thuQc BQ m6n.

Trong Quy ch(! ndy chi di cdp diln nhi€m v4 cia Trudng B9 m6n. Tuy nhi€n,

Tru&ng BQ mdn c6 thd giao bot m)t sd vi€c cho Ph6 Trudng.BQ m6n, phdn c6ng
gidngii€n phlt trdch timg mdng c6ng viQc vd cd th6ng bdo vi.viQc phdn (1s ndt
cho todn thii Bq m6n cfrng nhu cdc b0 phqn li€n quan, VPK biil d€ tign viQc li€n hQ

c6ng viQc.

Ei6u 8. Trdch nhiQm, ph4m vi gi6i quy5t c6ng viQc cfra Vin phdng Khoa

Girip Truong khoa qudn lf c6c ho4t d6ng chung cria Khoa, ta Oiu mtii tien n9

giira Khoa vdi c6c don vi trong vi ngoii trudng, ph6i hqp vdi BQ m6n d€ thUc hien
,a ,,^ :. ^ ., ,., i

mQt sO nhiQm 4r v€ cdng t6c hanh chinh vd Ddo t4o. Nh6n sg Vdn phdng khoa g6m

c6: Chrinh vin phdng, Ph6 Ch6nh vin phdng, Girio vp kho4 chuy€n vi€n vin phdng
khoa.

8.1. Ch6nh Vin phdng Khoa:

8.1 .l. Tryc tii5p chi dgo c6ng t6c hopt dQng Vdn phdng Khoa;

8.1.2. Gitip Trudng khoa nim tlugc tinh hinh ho4t ddng cta c6c BQ m6n vd

viQc thyc hien k6 ho4ch ho4t dQng; tiing hqp tinh hinh ho4t dQng vd b6o crio t4i cric

cuQc hgp giao ban, b6o c6o ki5 ho4ch trong thring,.de xu6t lCn Truong/Ph6 Khoa v6
c6ng t6c qu6n lj chuy€n m6n, c6ng t6c tu v6n tuy€n sinh,.c6c quygt tlinh, quy d!nh.
Tryc ti6p dim nhSn c6ng tric ldm c6u n6i v6 c6ng t6c <l6i nQi, <l6i ngo4i vdi ldnh
d?o Khoa;

8.1.3. Theo d6i, it6n d6c, ki6m tra viQc thgc hiQn cric quyiit d!nh, quy dinh
cta Khoa;

8.1.4. Chlu trrich nhiQm vd theo d6i dt ca c6c vdn bin do Vin phdng khoa
thlrc hiQn so?n thao;
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8.1.5. Tham dg c6c cu6c hgp do Trudng, c6c Phdng, Ban, Don vl c6 li€n
-:.quan <l€n c6ng viQc phg tr6ch vd mQt s6 cuQc hgp kh6c khi c6 sy riy quy6n cta

Ldnh d4o Khoa;

8-1.6. Quan lj.vn gi6m s6t co sd v$t ch6t, trang thi6t b! thuQc Khoa; xdy
dpng k€ ho4ch mua s6m, sria chta tdi sin theo quy tlinh;

8.1.7. Tryc tii5p chi tl4o Gi6o v1r Khoa tham gia c6ng tric theo d6i, ki6m tra
qu6 trinh giang d4y cia giing vi€n dring theo quy dlnh cta Trudng vd thgc hiQn

mQt s5 c6ng viQc khric theo sy ph6n c6ng cta LEnh dqo Khoa.

8.1.8. Thpc hiQn c6ng t6c thu kj h$i d6ng khoa hgc vd ddo t?o thuQc khoa

8.1 .9. PhU tr6ch c6ng tric <ilinh gi6 vi€n chirc hdng n6m; c6ng tiic thi dua khen

thuong thuQc Khoa;

8.2. Ph6 Ch6nh Vin phdng Khoa

Girip Ch6nh vnn phdng khoa thuc hiQn c6c nhiQm vq nhu:

8.2.1. Tryc tiiip theo d6i ti6n d0 thuc hiQn c6ng t6c dtuhgiri k6t th0c hgc

phin thuQc Khoa; thpc hiQn viQc t5 chtc ch6m phric kh6o bdi thi kiit thtc hqc phAn.

8.2.2. ThVc hiQn viQc girim s6t, ki6m tra viQc lOn di6m thi kt5t thfc hqc phan

thuQc Khoa

8.2.3. Theo ddi vi thgc hien vi€c ddng nQp di6m thi kiit thric hqc phan vC

Phdng Khio thi

8.2.4. Thgc hiQn c6ng tric luu trft bdi thi, ditim thi, dC thi, x6p lich thi, c6ng

t6c nh6n ban vir bdo quan tl€ thi kCt thtc hqc phdn

8.2.5. Thpc hiQn c6ng t6c cdnh brio k6t quir hgc tflp hqc kj', ndm hgc cho sinh

vi€n thuQc Khoa

8.2.6. Phu tr6ch c6ng t6c dq torin tii chinh h6ng n6m thuQc Khoa.

8.2.7. Phq tr6ch vd pfr6i trqp BQ m6n thuc hiQn c6c K6 ho4ch ti5t nghiQp cui5i

kh6a thyc t{p ttit nghiQp; tiiip nfran vd t6ng hqp K.t ho4ch ph6n c6ng giang d4y,

NCKH, PVCE vd chuy€n m6n khric tt BQ mdn.

8.2.8. Phu tr6ch c6ng t6c theo d6i, thiing kO ti6u hty bei thi hr5t thdi gian luu
trtr

8.2.9. Thgc hiQn viQc lflp c6c hqp <l6ng moi giang vd nghiQm thu thanh li;
Thgc hiQn c6ng t6c thanh to6n c6c hd so li€n quan d6n d6nh gi6 ki5t thric hgc ph6n

8.2.10. Phu trrich c6ng t6c di6u xe dua, d6n, thu€ phdng nghi cho giang vi6n
thinh gi6ng.

8.2.ll.Thgc hiQn mQt s5 c6ng viQc kh6c theo su phdn c6ng cta Ldnh d4o

Khoa vir Chrtuh ven phdng Khoa.



8.3. Gi6o vg Khoa:

8.3.1. Theo d6i lich thi vir thgc hiQn cdng t6c thu ky thi kiit thric hgc phAn

thuQc Khoa.

8.3.2. Theo ddi thdi kh6a bi6u gi6ng d4y crla giang vi€n thuQc Khoa quan l;f;
qudn ly tlitim si5 @ao gdm di6m qu6 trinh, diiSm thi k5t thric), bdi thi,...cria sinh
vi6n vir t6 chric thi theo quy d!nh;

8.3.3. Cung c6p danh s6ch ghi dii5m quri trinh cho gi4,ng vi€n, giang vi6n
thinh giang vdo tIAu m6i hgc Icy

8.3.4. Cit danh srich phong thi, t4o danh s6ch phdng thi gti v6 Phdng Khio
thi tao d€ thi tr6c nghiQm;

8.3.5. chi di6m thi ki5t thirc hgc ph6n, chia t! lQ di6m t6ng kiit hgc phin

8.3.6. Ti6p nh4n vd xri lf don xin thi lqi cta sinh vi€n;

8.3.7. T6ng k6t c6ng.tric giang day cta giang vi6n: Cu5i m6i hgc k!, Gi6o vu

c6 nhiQm vu lap b6o crio t6ng k€t vC hoat dQng giang d4y cria giang vi6n, b6o c6o

thlrc hiQn vir gti cho l6nh <l4o Khoa, c6 kdm theo th6ng k€ cric phi€u th6m dd sinh

vi€n. ViQc thdm dd do giang vi€n thgc hiQn theo thdi kh6a bi6u (k€t hqp vdi Phdng

Ddm b6o ch6t lugng) vd c6 brio tru6c BQ m6n vd Khoa;

8.3.8. Cep. nhQt l€n trang web cta Khoa (ydi su h6 trg cta vi€n chric php

tr6ch website) v6 c6c hopt dQng gi6o 4r nhu: (di6m thi, lich thi, lich bdo.vQ kh6a

lu4n t6t nghiQp, kiit qud hgc t$p,...) vir c6c th6ng tin kh6c c6 li6n quan tltin nhiQm

vg cria Girio vu Khoa;

8.3.9. Thgc hiQn mOt sti c6ng viQc khric theo sg ph6n c6ng cta Ldnh d4o

Khoa, Chanh v5n phdng Khoa

8.4. Chuy0n vi6n vin phdng khoa

8.4.1. Thyc hiQn Soan th6o c6c vdn bin li€n quan thuQc khoa gti cric <lon v!
trong vir ngodi Trudng;

8.4.2. PhU tnich cdng tric trinh ky vdn ban thuQc Khoa (bao g6m cilc vin birn

hanh chinh thuQc Khoa, B0 m6n);

8.4.3. Thgc hiQn xri lj vdn b6n di vd drin bao g6m tri€n khai v6n bin nQi bQ

do Trudng ph6t hnnh ho[c don v! b€n ngodi d€n vi€n chric thuQc Kho4 luu trf v6n
ban tli vd vin bin d€n thuQc Khoa;

8.4.4. Phu tr6ch mua s6m vin phdng phim thuQc Khoa; Tiing hqp lich ldm
viQc tu6n cta Truong/Ph6 Khoa, Ch6nh Vdn phdng khoa vd Ph6 Chrinh Vin phong

Khoa

8.4.5. PhU trrich theo d6i, d6 xu6t mua sim, sta cht4 thu h6i thiiit bi thuQc
khoa;
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8.4.6. Thgc hiQn cric Bilo ciio dinh k, hing th6ng, quy, ndm thuQc Khoa vd

c6c b6o crio dOt xu6t;

8.4.7. Thgc hiQn viQc x6t thu nh4p ting th6m, ch5m c6ng cho vi6n chric
thugc V6n Phdng Khoa, t6ng hqp bang ch6m c6ng tir B0 m6n; thgc hiQn viQc x6t

, .;. -chi tra tien 6n ca cho vi6n chfc thu0c Khoa;

8.4.8. Phr,r tnich thgc hiQn xdt hgc b6ng hgc t{p, x6t di6m rdn luyQn cho sinh
vi€n thuOc Khoa;

8.4.9. PhU triich c6ng t6c ISO thuQc Khoa;

8.4.10. PhU trSch c6ng tric ki6m tra th5ng k€ gio giing hd,ng n6m thuQc

Khoa;

8.4.1 I . H6 trg mQt s5 c6ng viQc gi6o vu khi dugc Ldnh d4o Khoa ph6n c6ng.

Di6u 9. Tr6ch nhiQm cia giing vi6n

9.1. Chiu tr6ch nhiQm vd tii5n d0 thpc hiQn c6ng t6c gidng d4y theo k6 hoqch

tlugc ph6n c6ng vdi Truong/Ph6 BQ m6n; dinh ky hing th6ng b6o crio v6i
Truong/Ph6 BQ m6n vC qu6 trinh thpc hiQn nhiQm vq dugc phin c6ng (trudc thdi
gian hgp dinh k! cta Khoa);

9.2. Gitng d4y, hudng d5n vi ch5m dO an, UrOa lufn tdt nghigp; tham gia

gi6ng d4y m6n Tri€t hoc Sau E4i hgc.

9.3.Cht tri ho{c tham gia bi6n so4n gi6o trinh, srich tham khdo, siich chuy€n

kh6o, s6ch hudng d6n; Tham gia x6y dgng, ph6t tri6n chuong trinh ddo t4o;

9.4. Hoan thinh nhiQm vq gi6ng d4y, nghiCn cr?u khoa hgc, phyc vq cQng

<tdng vd chuy€n m6n kh6c; vi6t va tham gia b6o c6o khoa hgc tpi cric hQi nghi, hQj

th6o khoa hec; tham gia drinh girl c6c dC tdi nghi€n criu khoa hgc c6p co sd, ciic tt6

tdi sinh vi6n nghi6n cr?u khoa hoc: tham gia cdc ho4t dQng hqp tric qudc t€ vir bio
dim ch6t lugng gitio dqc d4i hgc;

9.5. Kh6ng ngirng tlr UOi auOng chuy6n m6n nghi€p 4r, cii ti6n phuong ph6p

giang d4y tI6 n6ng cao ch6t lugng ddo t4o;

9.6.Tham gia c6 v6n hgc t{p, huong d6n, girip tIO ngudi. hgc trong hgc t$p,

nghiOn ciru khoa hgc, rdn luyQn tu tuong, dgo dt?c, t6c phong, l6i s6ng; huong d6n,

gi6m s6t thgc tap vd tham gia c6c cdng tric qud,n l1i ddo t4o khrlc;

9.7. Hqc tap, b0i du0ng ndng cao trinh d0 Ly luen Chinh tri, tham gia hopt
<tQng thgc ti6n dti ndng cao chdt lugng dio t4o vir nghi€n ciru khoa hgc;

9.8. Tham gia c6ng t6c qudn lj, c6ng t6c Dang, ilodn th6 vi thgc hiQn cric

nhiQm v9 khrlc theo quy quy dlnh cta nhd Truong.
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Ei6u 10. Tr6ch nhiQm cia trg gi6ng

10.1. H5 trg gi6ng vi€n trong cilc ho4t dQng gi6ng dpy, bao g6m: Chuin b!

bni gi6ng, phu d4o, huong d6n bai tap, th6o lupn, thyc tpp vd ch6m bdi;

10.2. Hgc t$p, b6i dudng nAng cao trinh d0 ly luen chinh tri, chuy€n m6n,

nghi€p vU vir phuong ph6p giang d4y; tham gia ho4t dQng thgc ti6n tl6 n6ng cao

chdt lugng dio t4o vd nghi€n criu khoa hQc;

10.3. Tham gia c6ng trlc tric E6ng, doan th6 vd thyc hiQn c6c nhiQm 4r kh6c

theo sp phdn cdng cta Ldnh <l4o 86 mdn/Truong Khoa

Dilu f 1. Quan hQ ptrSi trqp c6ng tric vir ngo4i giao cta Khoa.

I I .1. cift mr5i tien hQ vdi ctic don vl kiit nghia dE kf kiit; c6c Sd, Ban ngdnh

c6 sinh vi€n ngdnh Chinh tri hqc d6n thyc tflp;

11.2. Thuong xuy6n phiii hqp vdi Truong ciic Phdng, Ban, Khoa, Trung tim,
Chi nh6nh thuQc Truong.

11.3. Gir m6l lien he v6i nhn tuytin dqng, cric doanh nghiQp, co sd s6n xu6t,

kinh doanh, crlc t6 chric ho4t dQng khoa hoc vd c6ng nghQ.

CHI.IONG III
HqrDdNG CAP KHOA

Di6u 12. HQi ildng khoa hgc vir diro t4o:

12.1. Tu v6n cho Trudng khoa v6 ciic v6n <l€ ph6t tri6n Khoa tr€n c6c linh
vpc tldo t4o, nghi6n.c[ru khoa hoc, phqc vu cQng d6ng, nhdn lpc vir ciic linh vuc

kh6c khi dugc y€u cdu;

12.2. Trudngkhoa ld cht tich HQi d6ng, crlc thdnh vi€n trong Hqi ttdng h
Truong 86 m6n, Ph6 Truong BQ m6n, giing. vi€n, Chrturh Vdn phdng kho4 b6o

tldm tinh khiich quan, khoa hgc khi xdt duyQt dd tdi.

Di6u 13. HQi il6ng thi dua, khen thu&ng, kf tu$t:

13.1.T6 chfc phong trdro thi <lua, hudng d6n trSng k6t thi dua, xem x€t c6c

danh hieu thi dua vd d€ nghl dlnh mric khen thu<rng, xem x6t vd dE ngh! hinh thfc
k9luit;

13.2. Hgi d6ng thi dua khen thuong, lc! luQt c6p Khoa. ho4t tlQng tr6n co sd

vd cilc ti6u chi cta HQi d6ng thi <lua khen thuong vd k! luit cdp Truong;

13.3. Cdng dodn BQ ph{n ho4c t6 C6ng dodn tryc thuQc Khoa c6 trrich
nhiQm huong ddn vd tham muu v6i Try*g Khoa trong vi6c d€ xu6t hinh thric thi
clua, khen thudng, lcj, luft c6p Khoa nh6m ddm b6o c6ng khai vd ddn chti.
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Di6u 14. C6c lo4i chuong trinh c6ng tric vi trinh tg xiy dr;ng chuong
trinh c6ng tfc

14.1. Cric loqi chuong trinh c6ng tdc: Circ b6o ciio, kti ho4ch, so ktit, t6ng k6t

, d€ ngh!, to trinh. . ..(dai han, trung h4n, ngin hpn);

14.2. Trinh tp xdy dpg chuong trinh c6ng t6c:

B0 m6n x6y dpg c6c b6o c6o, k6 ho4ch, so ktit, t6ng ktit. '.;
Vin Phdng khoa t6ng hqp vir brio c6o Ldnh dao Khoa.

Di6u 15. Theo d6i il6nh gi6 k5t qu6

l5.l.Trudng Khoa theo d6i, ki6m tr4 d6n d5c c6c Truong/Ph6 Trudng

Khoa, Truong/ Ph6 Truong BQ m6n vir tuong duong viQc thyc hiQn nhiQm vp trong

Khoa;

15.2. Truong BQ m6n theo d6i, ki6m tra, d6n dric tiain <t0 thqc hiQn cric

nhiQm vu duqc gia-o cria vi€n chric, gi6ng vi6n trong BQ mdn vd b6o c6o l€n c6p

quin ly tr.uc ti€p.

CHUONG V

CONG TAC HqI HQP - HQI NGHI

DiAu 16. C6ng tic hQi hqp

16.1. Hqp Khoa theo dlnh ki 01 .16r:/thring viro ngdy 09 hing thring (trudc

ngdy hqp brio cria Truong); truong hqp can thiet thi hqp tlQt xu6t;

16.2. Hqp BQ m6n vir tuong duong. theo dinh ky 01 lAn/th6ng (tru6c ngdy

hgp dlnh kj,cta Khoa); truong hqp cdn thi6t thi hgp dQt xudt.

Didu 17. Cdng tric chu6n bi phi6n hgp

* Vin phdng khoa c6 nhiQm vg:

- ChuAn b! chuong trinh, nQi dung cuQc hop trinh Trudng khoa;

- Gii thu mdi vd tdi liQu c6 li€n quan tl6n ngu<ri dugc mdi dy hgp it nh6t OZ

ngiry ldm viQc tru6c khi hqp (tru truong hqp dQt xu6t);

- Chu6n bi cric nQi dung ho4t dQng kh6c c6 li6n quan.

l0

CHTIONG IV
CHI.IONG TRiNH COXC TAC



CHT,ONG VI
GIAI QUYTT CONG VIEC

Di6u 18. C6ch thri'c gi6i quy5t c6ng viQc

18.1. Quy tic:
- Xt li c6ng viQc tr6n co sd h6 so, tdi IiQu hqp lj theo nguy6n tic mQt cta;

- Thoi gian xri lf: Ch{m nh6t le 03 ngny k5 tt ngdy nhfin.

18.2. Trinh tg thyc hiQn:

- Giang vi6n, trinh Truong/Ph6 BQ m6n ciic vin ban c6 li6n quan d6n viQc

thgc hiQn nhiQm q; Vi6n chric thuQc Vdn phdng Khoa trinh Ch6nh vin phdng
Khoa.

- H6 so cta BQ m6n grii vA Van phdng Khoa;

- Vin phdng Khoa titip nhfln, trinh l6nh d4o Khoa;

- Truong hqp d?c biet se xt lf theo y€u cdu c6ng viQc;

- Nhirng c6ng. viQc ph6t sinh d c6p Khoa di6n ra ngodi Quy ch6 niy sE do
Trudng khoa tr.uc ti6p chi d4o vd xu I)r. Ven phdng khoa se ghi nhfln I4i th6ng tin
tl,5 bii sung cho l6n ban hanh ti6p theo;

Quy chti ndy dugc th6ng qua todn th6 vi6n chfc cria Khoa vd c6 hiQu lgc kti
tt ngdy ky.

TRUbNG KHOA

ghr6@tfi"*
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